2018年8月27日，资产处在新学期召开部门工作会议，会议完成以下几项议程：
一、2018年上半年资产处工作完成情况通报：
1、2013年之前资产清查工作按照计划完成；
2、独山子校区基础设施清查工作按照计划清查完成；
3、无形资产清查工作按照计划清查完成；
4、图书清查工作按照计划清查完成；
5、资产正常管理业务按照岗位职责及工作任务运行正常；
6、三进两联一交友工作按照学院要求完成；
7、值班及值周工作按照学院要求完成；
8、设备采购工作按照计划完成。
9、差费及办公费用使用正常。
10、低值易耗品管理平台运行正常。
11、石油大学资产移交工作进行正常。
二、2018年上半年资产处未完成的工作通报。
1、档案室的搬迁工作未进行。
2、设备操作规程汇编及上墙工作未完成。
三、2018年下半年资产处应完成的工作安排。
1、认真履行岗位职责，完成日常资产管理工作；
2、（1）继续加强低值易耗品管理平台维护，确保运行平稳；（2）年底做好资产管理平台数据分析；（3）完成基础设施资料的收集、整理并做好移交石油大学的准备工作；（4）完成设备操作规程汇编及审核工作；（4）完成学院安排的其他临时性工作；（5）收集整理2019年学院各单位资产购置计划并上报学院办公会议讨论。
3、完成2013年1月1日之后由政府购置的资产建卡贴标工作；（2）对资产库中存在的问题列表并提出整改意见；（3）完成岗位职责内的资产管理工作及报表工作；（4）完成学院安排的其他临时性工作；（5）完成因岗位调整，资产管理人或单位变更，对应在资产管理平台中完成相应信息变更。
4、（1）完成2013年1月1日之前油田公司资产实物核查工作，做好资产移交准备工作。（2）做好油田公司资产报废处理准备工作；（3）做好自治区资产报表中资产数据调整工作，确保资产管理平台数据与教学仪器设备报表数据高度一致。（5）完成教育厅教学仪器设备报表工作。
5、（1）按照学院要求完成值班工作；（2）按照学院要求完成三进两联一交友工作；（3）完成学院交付的其他临时性工作。
要求部门工作人员按照自己的岗位要求，高质量完成自己的本职工作。
                                    
