通  知
学院各部门：
     按照2016年9月21日学院预算工作会议要求，各单位2017—2019年度非项目预算的设备购置与设备维修、检测计划申报工作已开始，（独立项目申报，各单位上报财务）现将相关要求说明如下：
1、计划申报表请各部门自行下载填写。（表格不够可加附页）2016-2019各年度计划分开申报。
2、各部门申请新购置的办公设备要落实到使用人。在上报
之前请各部门在学院资产管理平台中核实该使用人名下是否已有相关办公设备，该办公设备是否已到报废年限。按照《克拉玛依职业技术学院办公家具、办公设备配置标准》，若该使用人名下已有相关办公设备，且还未到报废年限，原则上不准申报购置。
3、申报截止日期为2016年10月10日下午20:00时，过期未交，视为放弃申报。
请各部门将申报表电子版发至经济管理系李纳的学院邮箱；纸质版经部门领导审核签字，加盖部门公章交至B8107-1办公室李纳。
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                               克拉玛依职业技术学院资产处
                                        2016年9月22日


克拉玛依职业技术学院设备采购计划申请表
                     (     年度)
申请单位：                                              申请编号：
	序号
	名  称
	规格型号
	单位
	数量
	估价
	拟购日期
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	申报理由







                                        使用人（管理人）签字：           年     月     日

	主管单位意见：





                                          单位负责人签字（章）：           年     月     日

	设备管理处意见：





                                        资产处负责人签字（章）：           年     月     日

	学院审批意见：




                                       学院主管领导签字（章）：           年     月     日



克拉玛依职业技术学院设备维修计划申请表
                     (     年度)
申请单位：申请编号：
	序号
	名  称
	规格型号
	单位
	数量
	估价
	拟维修日期
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	申报理由







                                        使用人（管理人）签字：           年     月     日

	主管单位意见：





                                          单位负责人签字（章）：           年     月     日

	设备管理处意见：





                                        资产处负责人签字（章）：           年     月     日

	学院审批意见：




                                       学院主管领导签字（章）：           年     月     日




克拉玛依职业技术学院设备检测计划申请表
                     (     年度)
申请单位：申请编号：
	序号
	名  称
	规格型号
	单位
	数量
	估价
	拟检测日期
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	申报理由






                                        使用人（管理人）签字：           年     月     日

	主管单位意见：





                                          单位负责人签字（章）：           年     月     日

	设备管理处意见：





                                        资产处负责人签字（章）：           年     月     日

	学院审批意见：



                                       学院主管领导签字（章）：           年     月     日



