克拉玛依职业技术学院
油田公司资产核查工作安排
学院各部门：
根据克拉玛依国资委及财政局国资科的工作安排，现学院使用的隶属油田公司资产要全部移交给政府（移交后仍然由学院负责管理和使用），为此学院资产处将对学院现使用的2013年1月1日之前的资产进行全面清查（包含：油田公司投资的资产；自治区教育厅、教育厅上级部门投资及奖励的资产；学院自筹资金购置的资产；社会捐赠的资产），现将具体清查工作方案通知如下：
一、资产清查原则
1、实事求是的原则；
2、“以实物为主、帐物结合”的原则进行；
3、使用单位自查和学院组织复查相结合的原则。
二、资产清查范围：
1、2013年1月1日之前，资产隶属新疆油田公司所有资产；（包含：无形资产、基础设施、图书等）
2、自治区教育厅、教育部等上级部门投资及奖励的资产；
3、社会机构及个人捐赠的资产；
4、学院自筹资金购置的资产。
三、资产清查目的：
1、摸清家底：通过清查，查清学院现使用的2013年1月1日之前，学院资产的实际状况，为资产移交政府管理提供依据。

2、建立监管系统：通过清查，对学院现有的资产进行登记造册，资产移交政府后按照政府国有资产管理办法建立资产管理信息数据库，建立动态监管系统，并实施动态管理。
3、对残损、丢失的家具按照油田公司的相关资产管理制度进行处置。
4、对已经达到报废条件的资产进行鉴定，并按照相关制度及程序进行报废处理。
四、清查工作安排
（一）、成立资产清查工作领导小组：
组长：付梅莉
副组长：刘旭莹
成员：学院领导  王和、周刚、扎克.司马义
学院各基层单位行政第一负责人
办公室设在学院资产处：
办公室主任：艾之海    副主任：王建斌
成员：刘磊  李巧萍 赵倩及各单位资产管理员  
资产清查监督：孙汝平
五、对资产清查工作的要求
1、各单位要高度重视资产清查工作，严格执行学院资产管理制度，单位主管领导为第一责任人，具体工作由资产管理员负责完成。
2、清查工作按照安排的时间节点和工作任务要求准时、保质完成，不得拖延。
   3、学院隶属油田公司的资产，2016年各基层单位已经全面自查并形成7张表格，本次资产清查是在2016年清查的基础上进行核查。
   4、核查结束后，资产管理人必须在核查表格上签字认可，资产核查表格一式两份，分别由资产处和各基层单位领导签字（盖章）移交。
   5、资产处按照资产核查结果把资产信息录入克职院国有资产信息管理平台并建卡，标签导出后，由各基层单位资产管理员配合资产管理人贴到设备上。
   6、各单位对有物无账的资产要再次严格清查（知道资产来源的一定要注明资产来源，或自治区投资或自筹资金或捐赠等），资产清查结束后，各单位不得有账外资产，若账外资产被审计查出，其责任由各单位第一责任人承担。
   7、待报废的资产要严格登记造册，学院会按照上级主管部门要求，集中安排报废处理。在报废处理之前，各单位对待报废资产要妥善保管，不得擅自处理和丢失、损坏。
   8、对有账无物的资产，要严格登记（若能说明原因的，一定要注明原因，或是报废未销账或捐出或丢失或原因不明等），在后续资产管理中，若出现类似问题，按照国有资产管理制度规定，相关责任人必须赔偿。
   9、对原来油田公司未纳入资产管理的，按照政府资产管理要求都必须严格清查，全部纳入资产管理。（包含：图书、办公家具、无形资产、基础设施、社会捐赠资产等）
   10、资产清查结束后，各单位要认真管理好本单位的资产，确保油田公司的资产顺利移交到政府管理并纳入到政府系统资产管理。

克拉玛依职业技术学院资产处
2018年3月10日

附件：清查工作时间安排：
	序
	工作任务
	完成时间
	负责人
	工作要求

	1
	工作安排动员会议
	2018年3月5日
至2018年3月9日
	艾之海
	1、制定、通过《2018年资产核查工作安排》
2、2018年资产核查工作动员

	2
	资产账目清查
	2018年3月5日
至2018年3月9日
	李巧萍
赵倩
	1、根据国资委提供的油田公司资产明细表，与学院财务资产明细表核对，达到账账相符。
2、整理2016年资产清查资料，下发至各基层单位

	2
	资产自查工作
	2018年3月12日至2018年3月30日
	各单位资产管理员
	1、按照2016年资产表核对实物。要求落实资产管理人（管理人在表上签字、单位盖章）
2、出具资产清查报告。
3、对资产来源（上级部门投资、学院自筹或接受捐赠）应标明。

	3
	资产核查
	2018年3月21日至2018年4月10日
	李巧萍
赵倩
	1、对资产自查出现的问题进行核查。

	4
	资产清查报告
	2018年4月11日至2018年4月20日
	艾之海
	1、总结清查工作
2、提出整改意见

	5
	资产建卡、贴标
	2018年4月11日至2018年12月20日
	赵倩
各单位资产管理员
	1、资产管理信息录入政府资产管理平台（争取在2018年完成）；
2、与财务核对资产信息；
3、建卡、贴标



