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致：相关单位负责人及资产管理员：
为解决学院资产管理中的历史遗留问题，请相关单位在2018年11月前30前完成下列工作:
  一、独山子综合办：
1、落实2013年3月购置的40套办公桌的管理人，若资产已经移交，要向资产处提供资产变更信息，资产处需要建卡贴标。
2、完成31项未办理房产证的资料统计，为补办不动产证做准备；完成66项已办房产证的基础设施房产证原件的查找并统计，为换办不动产证做准备；办理97项基础设施门牌，为换办不动产证做准备。

3、落实独山子校区原监控系统资产交接工作。

二、信息工程系

落实2017年购置的资产管理人，资产处需要建卡贴标。

三、学生处：

 1、落实石油大学使用的学生宿舍楼资产移交工作。

 2、落实B1-B8学生宿舍楼家具管理人，资产处需要建卡贴标。

3、落实独山子公寓楼资产移交工作。

四、克拉玛依校区后勤处：

1、落实移交石油大学、技师学院家具数量及型号。目前技师学院有家具移交清单（有签字盖章），部分家具型号不明确；石油大学无家具移交清单（有电子件，无签字盖章的文本件），部分家具型号不明确。

2、克职院本单位使用的家具已经签字落实，2013-2016年学院合同购置家具总量已经提供给后勤处，（扣除克职院已经落实的家具、移交石油大学的家具及技师学院的家具）库存家具需要落实管理人，资产处需要建卡。

五、计财处：

1、2013年前原油田公司资产未落实到管理单位的资产，需要查找财务凭证核实资产管理单位。

2、2013年-2016年部分资产录入存在的问题需要解决。
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