   2017年2月13日，资产处在行政办公楼624召开部门工作，会议由艾之海主持，李巧萍、赵倩、刘磊参加了会议，会议就资产处2017年上半年的主要工作进行了安排，主要内容如下：
一、学习教育：重温本部门服务承诺、劳动纪律；进行廉政教育及相关学习。
二、部门工作分工情况
     1、艾之海负责资产处全面工作，对部门安全、廉政、劳动纪律及全面的管理工作负责，具体工作：（1）基础设施建工作：设功能需求 的起草与论证及相关协调工作；（2）、搬迁工作的协调、方案论证及搬迁实施工作；（3）、学院设备购置计划及协调工作；（4）协助部门其他员工的具体工作；（5）、协调完成学院布置的其他临时性工作。
    2、 李巧萍全面负责学院资产管理工作；（1）、完成教育系统教学设备管理平台的相关数据及报表工作；（2）、完成学院新购置资产的验收与数据登录（开资产代发票），（3）、协助完成其他与资产管理有关的工作。
    3、赵倩全面负责政府系统资产管理平台的相关数据及报表工作；（1）、完成部门考勤工作；（2）、学院资产管理网络维护工作；（3）、协助完成其他资产管理工作。
    4、刘磊全面负责学院低值易耗品管理平台的相关数据及报表工作；（1）、基础设施的建设资料收集与管理工作；（2）、负责部门资料整理工作；（3）、协助完成其他资产管理的相关工作。（4）、相关会议记录与整理工作。
三、2017年上半年主要工作安排
 （一）、资产的日常管理工作按照2017年工作计划，各负责人按照时间表及工作要求完成。
 （二）、政府资产管理平台从财务移交资产处的工作安排。
1、负责人：赵倩
2、管理移交工作：经与学院计财处协商，2016年相关报表由计财处负责完成，2016年之前的平台内数据由计财处负责完善，资产协助完成；管理平台移交工作在2017年3月5日之前完成，并与政府财政局接洽，熟悉管理平台的正常运行，向财政局上报相关报表。
3、资产卡片建立及设备贴标签工作。
（1）、2017年3月10日前提出设备建卡及设备贴标签需要的设备、耗材及软件，申请学院给予解决。
（2）、2017年3月31日之前开始设备建卡及设备贴标签工作，此项工作在2017年10月31日之前完成。
（3）、具体设备贴标签工作由各单位资产管理员协助完成，纳入资产管理员年终考核。
（三）、对后勤处资产清查工作另作工作方案

