资产清查报告
清查单位：                 资产清查完成日期：  年   月   日
	资产清查的组织机构
	资产清查领导小组组长：

清查小组成员：

	资产清查的进度安排
	账面资产清查起始时间： 
1、     年   月   日至       年   月   日完成账面清查工作
2、     年   月   日至       年   月   日完成实物清查工作
3、     年   月   日至       年   月   日完成复查工作
4       年   月   日至       年   月   日完成资产清查报告起草工作

	资产清查完成的任务
	1、账物相符合且能够正常使用的设备仪器及家具汇总总表一份
2、账物相符合且能够正常使用的办公设备仪器及家具汇总表分表一份。
3、有资产账且实物不存在的的设备仪器及家具汇总表一份
4、有实物且资产账不存在的的设备仪器及家具汇总表一份
5、符合学院资产报废条件的的设备仪器及家具汇总表一份
6、账物相符且符合学院设备仪器及家具报废条件的设备仪器及家具汇总表一份
7、低值易耗品、材料登记、建账情况及内控管理制度

	存在的问题及解决方案
	问题1：


解决方案：


问题2：


解决方案：





	对学院资产管理的建议
	1、

2、

	其他需要阐述的问题
	

单位主管领导签字（章）       年   月   日



