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致：学院独山子计财处、校区综合办、机械工程系：
由于汽车实训基地承租方大华斯达提出提前退租，2018年12月6日院长专门召开善后处理工作会议，按照会议精神要求及《克职院国有资产出租、出借管理办法》，请相关单位在2018年12月14日之前完成以下工作。

计财处：按照合同要求查询相关费用是否交齐，相关信息以文字的形式反馈给机械工程系，由机械工程系负责完成相关租赁费用催缴工作。
独山子校区综合办：（1）查询承租方按照合同要求的水、电、暖等费用是否交齐。由于是承租方提出退租，暖气费要求按照合同期满交；（2）负责后续汽车实训基地的水、电、暖、房屋及附属设施的维修等工作的接管。
机械工程系：（1）为资产实物出租的管理单位，负责合同履行的善后工作；（2）负责出租设备的统计及清点交接工作；（3）若有设备设施损坏、丢失，将负责损坏或丢失资产的赔偿工作；（4）从接到通知之日起，负责监督承租方在搬迁过程中，不得损坏实训基地原有的基础设施装修及附属设施。确保资产的顺利移交。（5）与承租方协商确定资产交接的具体日期（12月14日之后），并提前1天通知资产处，在交接之日前，需与承租方一起把需要移交的设备清点完成。（6）、准备好已经清点核实资产移交单4分，机械系、独山子综合办、承租方、资产处当场签字盖章。资产移交存在的问题及协商解决办法、解决时间在移交单上注明。
资产处：（1）负责主持召开资产移交工作专题会议；（2）对资产交接进行全过程的监督；（3）负责协调相关单位完成资产移交的相关工作；（4）负责把资产移交工作完成情况及存在的问题以文字的形式上报学院领导。
为确保国有资产的严格管理和学院资产管理制度的严格执行，请相关单位按照工作要求及时间完成相应的职责内的工作。
如有问题，请随时与我们联系。谢谢支持！                               
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