通  知
学院各单位及已调整岗位的教职工：
      按照《克拉玛依职业技术学院资产登记管理办法》第三章  院内员工离退休、人员调整资产管理或使用人转移登记的规定，请各单位与工作调整的教职工务必完成资产移交登记工作。
1、各单位所属的资产管理人岗位变动后，其管理的资产移交工作由各单位资产管理员负责完成。交接完成，单位主管领导审核签字盖章认可。

2、各单位主管领导岗位变动，离岗领导要与新到任的领导对单位所有资产进行交接，其资产移交工作由各单位资产管理员负责完成。离岗领导与新到任的领导双方签字盖章认可
3、资产交接单一式三份，资产处一份，资产所属单位一份，资产管理移交人一份（资产交接单详见附件）。资产移交单明细表不足可以另附明细表。离岗领导与新到任的领导的资产交接以单位资产明细为准，（即：把单位资产明细表作为资产交接单附件） 
4、按照《克拉玛依职业技术学院办公设备、家具配置标准》规定，办公设备随人员变动，不做交接（办公电脑、A4打印机）；办公家具留原单位必须交接。且家具交接必须由后勤处签字认可（学院整体家具配置管理由后勤处负责）。
5、各单位资产及资产管理人明细以各单位2016年 经过资产清查后，有资产处与各单位双方签字认可的资产明细为准，若有不清楚之处，请到资产处复查。
6、、各单位要认真对待资产交接工作，资产交接后，现资产管理人请妥善管理，若因为资产交接不清或没有进行资产交接带来资产管理混乱或资产流失，相关资产管理人及资产所属单位主管领导将负全责。
  7、资产交接工作要求到岗和离岗之前先交接所管理的资产， 交接完成时间暂定在2017年3月1日之前完成，以移交单上报资产处为准，移交结果资产处在2017年3月2日在校园网上公布(准确的移交完成时间，以学院中层干部岗位调整到位后，两周之内完成资产交接工作)。
  8、资产移交登记工作不明之处，请与学院资产处联系，由资产处负责解释并提供帮助。

资产处联系人：李巧萍、赵倩

联系电话：18935879055、18699007966
克拉玛依职业技术学院资产处
                 2017年1月3日
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