克拉玛依职业技术学院
设备操作人员管理制度
（讨论稿）
为延长学院设备使用寿命，减少设备安全事故，提高设备的利用率。学院必须加强对设备操作人员的管理和培训，特针对学院的教学设备和生活服务设备操作人员制订以下管理制度。
1.操作人员必须经过专业培训才能岗。特种设备操作人员必须经过专业机构培训取证后才能持证上岗。
2.操作人员必须遵守国家、学院、系部、实验室（或生活服务单位）对操作人员规定的各项制度。
3.操作人员必须认真阅读所操作设备的说明书、安全操作规程。并在理解后按照规程要求进行操作。
4.操作人员必须熟悉掌握所操作设备的性能、特点、操作方法、工作原理、注意事项等。
5.在操作设备前必须对所操作设备进行一定的常规检查，发现问题及时处理，不能处理的要及时通知维修人员。
6.操作人员在操作设备时要认真负责，在操作设备期间禁止玩耍打闹或做与设备操作无关的事情。
7.设备运行时操作人员一定要坚守岗位，不能擅自离岗，更不能交给非本机操作人员进行操作。
8.设备运行时，如果发现问题要及时停止运行，并加以处理，禁止设备带病运行。
9.设备使用完毕后，要把设备擦拭干净，清理好设备现场，按规定把设备停放好后，才能离开。
10.设备操作人员负责所管理设备的正常维护工作并做好维护记录。
11.操作人员在交接班时，一定要交代好设备运行情况（填写设备运行记录）、工作情况及设备状况。
12.操作人员绝对禁止酒后操作。
13.操作人员有权拒绝违章操作。
本制度的解释权及修订权归属资产管理处，制度上网公示60天之后经院办会议讨论通过后正式实施。
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