克拉玛依职业技术学院资产处
会 议 备 忘 录
[2018]第004号

时间：2018年5月7日
地点：行政办公楼624室
议题：1、2018年资产清查工作落实情况通报
      2、按照学院要求对部门工作提出要求
参加人：  艾之海  李巧萍  赵倩   刘磊
会议议程：
一、2018年上半年资产处工作完成情况：
1、2013年前油田公司资产清查工作落实情况：
至2018年5月7日自查工作基本结束，独山子综合办未完成（已经协调），其他部门还有部分工作未完成（详见资产清查工作完成通报）；
2、石油大学资产移交工作情况：

目前以（克拉玛依理工学院）筹建购置，需要移交石油大学（克拉玛依校区）的资产已部分移交，其他需要移交的已经准备完毕，等待石油大学接收。
   土地证的办理工作正在推进，等待土地测量工作完成。

3、安全操作规程汇编及上墙工作完成情况：

制度上墙工作已停止，但文字汇编工作在2018年10月要继续完成；

4、设备购置完成情况：

办公设备（电脑）购置工作已完成；档案室搬迁工作等待院办确定；

5、“民族团结一家亲”“三进两联一交友”工作落实情况

结亲、交友人员已经确定。已经汇总成册；五一前的工作都按照学院的要求完成。

二、下半年工作安排：

1、2013年前油田公司资产移交政府工作：

（1）、2018年5月20日前完成，汇集的未清查的资产表：油田公司资产总表一份（财务资产总账）；分项有：土地；基础设施；无形资产；电子产品；车辆；家具；教学仪器及设备；桃李园资产；驾校资产及隆达公司资产；（李巧萍负责）
（2）2018年5月20日前完成，汇集的已清查的资产表：学院教学仪器及设备资产总表一份（上报教育厅总账）；分项有：7张表；基础设施；无形资产；图书；桃李园资产；驾校资产及隆达公司资产；（赵倩负责）
（3）2018年5月30日前完成资产清查报告，并做好资产移交工作准备。（艾之海负责）
2、2013年后政府投资购置资产清理工作

（1）2018年6月30日前完成整理完成2015年、2016年、2017年合同明细、验收材料、资产总额及资产平台信息登记情况；（李巧萍负责）
（2）2018年6月30日前完成2013年后政府投资购置的所有资产建卡贴标工作，并理清以下信息：信息平台错误数据或需要修改的信息；提出修改或删除的信息清单；解决数据平台中存在的问题。（赵倩负责）
（3）2018年6月30日前完成因岗位变动、退休等因素造成资产变更的信息变更工作。（赵倩负责）
3、传达学院的工作要求：
（1）注意安全：安全器材检查工作、个人行车安全；

（2）“民族团结一家亲”“三进两联一交友”工作：按照学院要求完成入住、进班级、进宿舍、进食堂及帮扶等工作；

   所有工作都要按照学院要求准备好资料，以备检查。

（3）纪律方面：按照相关要求遵守政治纪律；劳动纪律及廉政纪律。完成学院安排的各项政治学习及其他工作。
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